KRAJSKA HYGIENICKA STANICE
STREDOCESKEHO KRAJE SE SIDLEM V PRAZE

vyhladuje vybérové Fizeni na pozici:

Asistentkal/asistent reditele KHS STC
(Praha 2)

Popis prace:
- organizuje pracovni program feditele KHS a koordinuje ¢innosti Ufadu s pracovnim

programem feditele KHS, pfipravuje programy a materialy pro pracovni jednani a dalsi
aktivity Feditele KHS,

- organizacné zajiStuje prubéh porady vedeni véetné pfipravy programu a zapisu z ni; vede
Ihatnik terminovanych ukold,

- zajistuje a na zakladé pokyn( feditele KHS zpracovava pfichozi a odchozi korespondenci
feditele KHS, vcetné prerozdélovani digit. korespondence cestou el. spis. sluzby
k vyfizeni jednotlivym org. Gtvar(im,

- zajistuje telefonicky styk a elektronickou korespondenci feditele KHS v ramci i vné KHS,
poskytuje zakladni informace o KHS,

- odpovida za obsah (elektronické) ufedni desky KHS, pokud jde o v€asné vyvéSovani a
svéSovani tam uréenych pisemnosti,

- vede evidenci vnitfnich (sluzebnich) predpisi KHS v tisténé i elektronické podobé;
zajistuje publikaci vnitfnich predpist KHS.

Pozadujeme:
- stfedosSkolské vzdélani ukonéené maturitni zkouskou,

- uZivatelska znalost prace s PC, organizaéni schopnosti,
- peclivost, spolehlivost, zodpovédnost, dochvilnost,

- dobré komunika&ni schopnosti, pfijemné vystupovani,

- Cisty trestni rejstfik.

Nabizime:
- pracovni pomér na dobu neurcitou,
- odpovidajici platové zarazeni (naf. vlady €. 341/2017 Sb., v platném znéni), osobni
pFiplatek podle schopnosti,
- pruznou pracovni dobu,
- pfFispévek na stravovani a penzijni pfipojisténi,
- 5tydnl dovolené, 5 dni indispozi¢niho volna.
Nastup:

- 1.7.2026 / dohodou

Zajemci, zasilejte své Zivotopisy nejpozdéji do 12. €ervna 2026 na e-mailovou adresu: info@khsstc.cz

Informace o zpracovani a ochrané osobnich Udaji ve smyslu él. 12 a nasl. GDPR — Krajska hygienicka
stanice Stredoceského kraje se sidlem v Praze
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